MANUAL

CADASTRO DE FORNECEDORES

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO IGUAGU
LICITACOES E CONTRATOS

Rua Vanio Ghellere, 64 - Centro
Sao Miguel do Iguacu — Parana
CEP: 85.877-000
Fones: 45-565-8164
Fax: 45-3565-8110




CONSIDERAGCOES IMPORTANTES

A documentacao relacionada neste manual, juntamente com o requerimento
(duas vias) preenchido (anexo 1), devera ser apresentada ORDENADA E
ENCADERNADA e entregue pessoalmente na Secdo de Cadastro de
Fornecedores deste 6rgao, por pessoa responsavel pela interessada.

Todas as copias deverdo estar legiveis, sem rasuras e autenticadas por

cartério ou ser acompanhadas do original, para autenticacio por
servidor da Secao de Cadastro de Fornecedores.

Nao serdo aceitas copias extraidas de fac-simile como documento.

Quando houver interesse na alteracdo ou inclusdo de algum item de
fornecimento (objeto) ou demais dados constantes do Certificado de Registro
Cadastral durante a sua vigéncia, o interessado devera apresentar carta de
solicitacdo, em papel timbrado e devidamente assinada pelo responsavel,
anexando conforme o caso, novos atestados de fornecimento ou alteracéo
contratual.

A andlise da documentacdo e o julgamento dos pedidos de inscrico,
atualizacdo ou renovacado de cadastro serdo realizados pela Comissao de
Julgamento, designada para este fim.

O prazo normal para retirada do Certificado de Registro Cadastral € de 15
(quinze) dias corridos, a partir da entrega de toda documentagao.

Para a retirada do Certificado, no caso de inscricao ou renovacao, é
obrigatéria a apresentacao do formulario da relacao de documentos
(protocolo do requerimento), em poder da empresa.

No caso de RENOVACAO do cadastro, a interessada estara DESOBRIGADA
de apresentar os seguintes documentos: Contrato Social, Atestados de
Capacidade Técnica, Indicacdo das Instalacdoes, Aparelhamento Técnico,
Equipe Técnica/Administrativa e Curriculos, desde que apresente declaracéo,
atestando nao ter ocorrido nenhuma alteragao.

Periodicamente, a empresa remetera ao departamento de licitacoes e
contratos copia das certidoes e documentos vencidos para atualizacao
cadastral.



RELACAO DE DOCUMENTOS PARA CADASTRO DE FORNECEDORES

1. PESSOA JURIDICA

Documentagdo minima necessaria para expedicdo do Certificado de Registro
Cadastral:

1.1 Contrato social Consolidado e alteracdoes posteriores, ou contrato
social e alteracoes posteriores, ou ainda Declaracao de Firma Individual,
Estatuto (com ata de posse de seus administradores), conforme o caso;

1.2 Copia do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

1.3 Cépia da Inscricao Estadual (CCE (CICAD);

1.4 Certiddo Negativa da empresa, expedida pelo distribuidor da sede da
empresa dentro do seu prazo de validade referente a faléncias e concordatas
(emissdo nao superior a 90 dias — em numero igual a quantidade de
distribuidores da comarca);

1.5 Atestado de idoneidade financeira, expedido pelos estabelecimentos
bancarios, com os quais a empresa trabalhe, ou sediados no local da sede da
empresa, ou ainda atestados em numero de dois de fornecedores da empresa
para o mesmo fim;

1.6 Balango Patrimonial, Demonstracées de Resultado do Exercicio e a
Demonstracao de Lucros ou Prejuizos Acumulados do ultimo exercicio social;
1.7 Certiddo negativa de Tributos Municipais;

1.8 Certidao Negativa de Tributos Estaduais;

1.9 Certiddo Negativa de Tributos Federais em conjunta com Divida Ativa
Uniao;

1.10 Certiddo Negativa de Débito junto ao Instituto Nacional de Seguro Social
(INSS);

1.11 Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

1.12 Caso possua - Certiddo de Registro junto a entidade profissional
competente (CREA, CRN, CRQ, CRP, CRA, CRC, CORECON, ANP, etc.) da
empresa e do responsavel técnico;

1.13 — Certidao Simplificada da Junta Comercial;

Obs:

1. Ao requerer a inscricao no cadastro o interessado devera fornecer, além
dos documentos acima, todos os elementos necessarios a satisfacao
das exigéncias do art. 27 da Lei n.? 8.666/93 e posteriores alteracoes.

2. Para a emissao do Certificado de Registro Cadastral a documentagao
devera ser protocolada, devidamente encadernada e numerada
acompanhada de duas vias do requerimento.



DUAS VIAS - PAPEL TIMBRADO (modelo).

A
SECAO DE REGISTRO CADASTRAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO
MIGUEL DO IGUACU

A empresa_ (razao social) , home do estabelecimento
(nome de fantasia), CNPJ

n.2 inscricao Estadual n.2
, estabelecida na

endereco eletrbnico: ,

telefone: : fac-simile: aqui
representada pelo Sr. vem, mui

respeitosamente requerer a vossa senhoria, a habilitacdo e inscricdo no
Registro Cadastral desta Comissao de Registro Cadastral.

Nestes termos

Pede Deferimento

Local, data

Assinatura do representante da empresa
RG:
CPF.MF

Contador responsavel:
Nome:

CRC/UF:
Telefone:



